
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

¿Cómo compartir videos de una 
clase sincrónica y asincrónica 
realizada en Teams a Canvas? 

Paso a paso 
 
 

Unidad de Investigación y Desarrollo 
Docente 



 
 
 

   
 
 

La acción debe ser realizada por quien graba la clase y cuando haya 
interacción a través del chat de la reunión (clase sincrónica), cuando la 
clase sea asincrónica las indicaciones se encuentran al final del 
documento. Los pasos son los siguientes: 

 
Paso 1 
Ubique la clase que grabó y desea compartir: 

 
 

Paso 2 
Desde la grabación tendrá que hacer clic sobre el botón de tres puntos llamado 
más acciones y seleccionar la opción abrir:		
 
 
 
Haga clic sobre la grabación de la reunión: 



 

 

   

Paso 3 
Se abrirá la grabación en una ventana emergente en su cuenta personal en 
https://udeconce-my.sharepoint.com/ 

 

 
Paso 4 
Haga clic en “Copiar vínculo”: 



 

 

   

Paso 5 
Haga clic en “Las personas con acceso existente pueden utilizar el vínculo”: 

 
 

Paso 6 
Haga clic en “Usuarios de la Universidad de Concepción que tengan el 
vínculo” y luego en “Aplicar”: 



 

 

   

Paso 7 
Haga clic en “Copiar”: 

 
 

Paso 8 
Diríjase al curso en Canvas y haga clic en la página donde dejará disponible 
en enlace: 

 



 

 

   

Paso 9 
Haga clic en “Editar”: 

 
 

Paso 10 
Copie el enlace y haga clic en “Guardar y publicar”: 

 
 

Se sugiere generar un Anuncio y avisar a los y las estudiantes que el enlace 
a la grabación ya se encuentra disponible. 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Cuando el video corresponda a una clase asincrónica y no haya interacción 
a través del chat con los estudiantes, debe recordar que el video deberá 
buscarlo en el canal general del equipo en el cual efectuó la reunión: 
  

 
 

Una vez ubicada la reunión, tendrá que hacer clic sobre el botón de tres 
puntos llamado más acciones y seleccionar la opción Ver detalles de la 
reunión:	
		

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
Ahora, en los detalles de la reunión, debe hacer clic en la esquina superior 
izquierda en el botón Chat:	
	

			
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

Desde aquí podrá encontrar la reunión grabada:	
	

 
 
Luego debe volver al Paso n°2 del tutorial. 
 
 


