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Como limitar las capacidades de los asistentes en una reunion
en MS Teams

Cuando se organiza una clase en Microsoft Teams es probable que desee
limitar las funcionalidades de los alumnos como:

I Silenciar un participante, incluyendo el profesor
= Tomar el control de una presentacion

= Quitar participantes, etc.

Para ello es posible asignar diferentes roles a cada participante. El siguiente
instructivo describe como asignar al organizador de la reunién o al profesor el
rol de Presentador vy el resto de los participantes como asistentes. Para mayor
informacion sobre los diferentes roles y sus capacidades pueden visitar
la documentacion del soporte de Microsoft Teams.

Use el Calendario

Cuando se crea una nueva reunion con sus estudiantes ingrese a Calendario en
Microsoft Teams. Luego seleccione la fecha y la hora de la reunidén. Escoja el
canal que desee que participen.
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Opciones de Reunion
Después de programar la reunion vuelva a editarlo en el calendario. Observara
qgue se agregaron opciones adicionales que no estaban presentes cuando se

cred el evento.

Haga click en Opciones de Reunidn
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Reunién de Prueba

21 de abril de 2020 14:30 - 15:00

&, Italo Foppiano Reyes
Opciones de reunion

;Quié ed itir la sala d ?
;Quién puede omitir la sala de espera Todos

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de recepcion ST ARl g aniEacion

Personas especificas

Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van -
Solo yo
;Quién puede presentar? odos v

Opciones de reuniodn abrira una pagina web. Por omision esta seleccionado la
opcion "Todos" en ";Quién puede presentar?", lo que en rigor significa ;quién
posee los privilegios de presentador?. Cambie la opcion de "Todos" a "Solo

yo".

Lo anterior deberad ser realizado para cada reunidn que se programe con
estudiantes.




